CHECKLIST PRE-ENTREVISTA
Preparación para contacto con medios de comunicación

  DATOS DE LA ENTREVISTA  
Medio / publicación:  ____________________________________________________________
Periodista:  ____________________________________________________________
Fecha y hora:  ____________________________________________________________
Formato:  ____________________________________________________________
   (presencial / telefónica / videollamada / por escrito / redes)
Tema declarado del artículo:  ____________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Preguntas recibidas con anticipación:  ____________________________________________________________
________________________________________________________________________________

  INVESTIGACIÓN PREVIA  
☐  Busqué artículos anteriores de esta periodista sobre el tema.
☐  Verifiqué la línea editorial del medio.
☐  Revisé si el medio tiene historial de cobertura hostil o distorsionada.
☐  Sé si hay otras fuentes que también están siendo consultadas.

  MIS TRES MENSAJES CLAVE  
Independientemente de lo que pregunten, volvé siempre a estos tres puntos:
1:  ____________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
2:  ____________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
3:  ____________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

  FRASES / TÉRMINOS QUE QUIERO EVITAR  
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

  CONDICIONES NEGOCIADAS  
☐  Solicité revisión de citas textuales antes de publicar.
☐  Acordé que la entrevista sea grabada (para mi propio registro).
☐  Definí qué información es off the record (si corresponde).
☐  Confirmé si se usará mi nombre completo o un seudónimo.
☐  Acordé si se publicarán fotos y cuáles.

  TIPO DE MEDIO — PROTOCOLO  
☐  Aliado / neutral
     Puedo hablar con más apertura. Igual mantener los tres mensajes clave.
☐  Desconocido / sin historial
     Respuestas concretas y breves. No improvisar. Pedir las preguntas por escrito si es posible.
☐  Hostil / historial de distorsión
     Exigir entrevista por escrito. Guardar todo. Si es oral, grabar. Derecho a declinar.

  POST-ENTREVISTA  
☐  Guardé la grabación o el hilo de mensajes.
☐  Anoté lo que dije textualmente sobre los puntos sensibles.
☐  Envié mis citas por escrito para revisión (si lo acordé).
☐  Informé al grupo / equipo sobre los temas tratados.
☐  Tengo lista una respuesta pública en caso de distorsión.


Notas adicionales:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
